KOP SURATTemplate 
Surat Permohonan Admin Satker

DINAS/UNIT KERJA
Nomor	: [Nomor Surat]						Jakarta,     Juli 2025
Lampiran	: [Jumlah Lampiran]
Hal		: Permohonan Admin Satker pada SIPPA
 
Yth. 
Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Industri
di
	Tempat

Sehubungan dengan kebutuhan pengelolaan administrasi dan pembinaan jabatan fungsional di Bidang Industri pada [Nama Satker], bersama ini kami mengajukan pegawai dibawah ini untuk menjadi admin satker pada Sistem Informasi Pembinaan Pelatihan Aparatur (SIPPA) Pusbindiklat SDM Aparatur, BPSDMI Kementerian Perindustrian sebagai berikut:
Nama Lengkap	: [Nama Lengkap Calon Admin]
NIP			: [NIP Calon Admin]
Pangkat/Golongan	: [Pangkat/Golongan Calon Admin]
Jabatan		: [Jabatan Calon Admin]
Nama Satker		: [Nama Satker]
Nomor HP		: [Nomor HP Aktif Calon Admin]
Selanjutnya, mohon untuk dapat diberikan hak akses dan kewenangan dalam pengelolaan administrasi pembinaan jabatan fungsional di Bidang Industri melalui Sistem Informasi Pembinaan Pelatihan Aparatur (SIPPA).
Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,
Kepala Dinas/Unit Kerja

          (Nama Lengkap)
NIP.

